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「運送業向け請求書発行システム」 

 

初めての方、お試し利用の方のための 

操作概略編 
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１．自社情報の登録 

メインメニューの「各種マスタの登録編集」から「会社基本情報登録」の順に選択します。 

 

 

 

会社名、住所等を入力します。 

パソコンの画面サイズに合わせて、「画面サイズ」を小さい・標準・大きいの中から選択してください。 

 

入力終了後、画面右下の「登録」をクリックします。 

「登録」が「閉じる」に変わりますので、「閉じる」をクリックします。 
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２．得意先・傭車先の登録 

メインメニューの「各種マスタの登録編集」から「得意先・傭車先台帳の編集」の順に選択します。 

 

 

 

得意先コード（数字のみ）を入力し、「Enter」キーを押します。 

「新規登録」の確認が表示されますので「OK」をクリックします。 
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得意先名から順に入力してください。 

※得意先コード、得意先名、略称、締日（赤枠の部分）は必須項目です※ 

 

請求区分は「積日で請求」、「卸日で請求」から選択してください。 

請求書の様式は現時点で７種類ご用意しています。 

お好みの様式を選択してください。（カスタマイズ可能です） 

 

入力が終了したら、「登録」ボタンをクリックします。 

「登録」が「閉じる」に変わります。 

 

引き続き入力する場合には「追加」ボタンをクリック後、「得意先コード」から繰り返してください。 

 

入力を終了するには「閉じる」をクリックします。 
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３．配車記録の入力 

メインメニューから「配車記録の入力」を選択します。 

 

年、月、日をそれぞれ入力します。 

各項目の移動は「Ｅｎｔｅｒ」キーを利用してください。 

白い空白の行が「新規入力」用の行になります。 

何か入力すると、その下に新しく「新規入力」用の行が表示されます。 

 

入力が終了したら、「Ｆ１２」キーまたは「閉じる｣をクリックします。 

 

※入力は、「配車記録」、「得意先別配車記録」、「下払先別配車記録」がありますがどの画面で入力し

てもそれぞれの画面に反映します。 

 

（得意先別配車記録画面） 

 
 

（下払先別配車記録画面） 

 
 

（車番別配車記録画面） 

 

 

 

  



-6- 

４．請求書の発行 

メインメニューの「得意先関連帳票印刷処理」から「請求書の発行」の順に選択します。 

 

 

 

 

締め日を入力します。（月末が３０日でも３１日と入力します。） 

請求月をクリックし、選択します。 

「画面表示」または、「プリンタ」をクリックします。 
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（請求書の画面表示） 

 

画面左下の「ページ」をクリックすると、２枚目３枚目とページをめくることが出来ます。 

画面を閉じるときは画面右上の「×」をクリックしてください。 

 

※注意※ 

次の画面が表示された場合には帳票が正確に印刷されない、または反応しない場合がありますので

次ページの方法にて修正してください。 
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５．不具合データの表示 

｢メインメニュー｣→｢その他の処理｣→｢不具合データの表示｣ 

 

不具合データとは「得意先コード」が無しもしくは「０」のデータや、日付がおかしいデータを呼びます。 

この不具合データが存在すると、帳票が正確に印刷されない場合があります。 

 

不具合データは適宜修正するか削除してください。 

 

 

削除方法 

１． 画面左上「Ｎｏ」の左側をクリックします。 

２． （行全体がグレーに反転されます） 

 

３．キーボードの「Ｄｅｌ」または「Ｄｅｌｅｔｅ」キーを押します。 

 

４．「はい(Y)」を選択します。 

５．画面右上の「×」で画面を閉じます。 

 

 


